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1. Общие положения  

Praktis.ID – облачный Сервис цифровой исполнительной документации. Сервис 

предназначен для формирования, хранения и передачи на проверку контролирующим органам 

комплекта цифровой исполнительной документации, сформированной в Сервисе Praktis.ID 

посредством загрузки в облачное хранилище исходно-разрешительной документации и 

составления приемочных документов (акты, протоколы испытаний), подписываемых 

усиленной квалифицированной электронной подписью. Сервис позволяет организовать 

единое пространство для составления, проверки и согласования исполнительной 

документации всеми участниками проекта. Обеспечивает прозрачность процессов 

согласования и исправления замечаний.  

Процессы формирования и ведения исполнительной документации в электронном виде 

при строительстве объекта капитального строительства осуществляются участниками 

строительства на основании соответствующих договоров, соглашениях об электронном 

взаимодействии, в том числе заказчика со службой государственного строительного надзора, 

и настоящего регламента. 

При оформлении соглашения об электронном взаимодействии со службой 

государственного строительного надзора формирование и ведение исполнительной 

документации на бумажных носителях не требуется.  

2. Основные понятия и определения 

2.1.Термины и определения 

В настоящем Регламенте использованы термины: 

Сервис – облачный Сервис цифровой исполнительной документации Practis ID/ 

Исполнительная документация – текстовые и графические материалы, отражающие 

фактическое исполнение проектных решений и фактическое положение объектов 

капитального строительства и их элементов в процессе строительства, реконструкции, 

капитального ремонта объектов капитального строительства по мере завершения 

определенных в проектной документации работ. 

Организация – юридическое лицо или ИП, участвующее в электронном 

взаимодействии в Сервисе в рамках настоящего регламента. 

Администратор – ответственное за управление взаимодействием участников 

строительства в процессе электронного документооборота лицо, назначенное из числа 

сотрудников Компании, либо Генподрядной организации.  

Исполнитель – представитель Организации, выполняющей работы, подлежащие 

освидетельствованию, ответственный за составление исполнительной документации в 

Сервисе. 

Проверяющий – представитель Организации, ответственный за проверку 

направленной ему в Сервисе исполнительной документации. 

Подписант –представитель Организации, назначенный приказом для участия в составе 

комиссии по приемке выполненных работ с правом подписи документов исполнительной 

документации. 

Рабочий процесс – это последовательность задач, которые запускаются действием, 

условием или правилом. При запуске рабочего процесса в системе создаются задачи для 

пользователей, участвующих в этом рабочем процессе. 



 

3. Схема бизнес-процесса формирования и ведения цифровой исполнительной документации  

 

Рис. 1  

  



 

Система для формирования цифровой исполнительной документации состоит из четырех 

сервисов: Справочники, Объекты: Сервис ИД. Для использования данных сервисов необходимо 

зарегистрироваться в системе «Моя Компания». 

4. Вход в систему. Моя Компания 

Вход в Сервисы Справочники, Объекты: Сервис ИД выполняется через систему «Моя 

Компания». Данный сервис является единым входом для пользователя, позволяющая пользователю 

войти в несколько приложений или сервисов, используя одну пару логин/пароль.  

4.1.Регистрация пользователя  

Регистрация пользователя выполняется по ссылке: https://org.praktis.ru/companies, используя 

персональный логин и пароль необходимо нажать "Создать учетную запись". 

 
 

Необходимо заполнить все обязательные поля и дать согласие на обработку данных и 

нажать "Создать". 

Для завершения регистрации и создания компании, вам необходимо прикрепить ЭП 

(Электронно подпись). 

Сделать это можно перейдя во вкладку "Профиль пользователя" и нажать "Редактировать" 

напротив поля "Электронная подпись (ЭП)". 

После прикрепления подписи у вас появится возможность авторизоваться в сервис, 

используя прикрепленный сертификат. 

Важно! 



 

Для прикрепления подписи у Вас должен быть установлен плагин КриптоПро для браузера 

(Плагин и инструкция расположены здесь: https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin ) и 

подключена цифровая подпись. 

 

 
 

4.2.Регистрация компании  

После завершения регистрации Вы попадаете на начальную страницу сервиса. Вы можете 

зарегистрировать свою компанию или запросить доступ к уже зарегистрированной компании. Для 

регистрации своей компании Вам необходимо нажать на "Новая компания". 

 
После этого, Вам откроется форма регистрации компании, обязательные поля указаны *. 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin


 

 
Поля можно заполнить вручную, но для автоматизации, вы можно указать ИНН и нажать 

"Заполнить". 



 

 
После заполнения всех обязательных полей, необходимо выбрать сертификат электронной 

подписи, нажав на "Выбор ЭП. 

 
Данные из сертификата автоматически сравниваются с заполненными полями. Это 

необходимо для подтверждения прав на регистрацию компании. После выбора сертификата, 

необходимо нажать на "Подписать". 

Если все поля заполнены верно и сертификат подтверждает возможность регистрации, Вы 

попадете на главную страницу компании. 

 
Если сертификат недействителен или не принадлежит указанной Вами организации, вы 

увидите следующее уведомление: 

 
В таком случае, проверьте корректность заполнения полей и сертификата. Если Вы 

столкнулись с ошибкой в работе сервиса при регистрации компании, обратитесь в службу 

поддержки по электронной почте:  

Пользователь зарегистрировавший компанию в системе автоматически является ее 

Администратором.  

После регистрации необходимо перейти в каталог ИС, перейти по ссылке в 

«Исполнительную документацию». 



 

 
 



 

5. Ролевая система 

Роль 
Застройщик, технический заказчик, лицо, ответственное за 

эксплуатацию здания, сооружения, или региональный оператор  

Лицо, осуществляющее строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 

(Генподряд) 

Лицо, осуществляющее подготовку 

проектной документации 

Функциональная роль (Возможные должности) Администратор 

Представитель 

застройщика, 

технического 

заказчика 

(Руководитель 

проекта,  

Инженер ПТО) 

 

ИМЕЕТ ЭЦП 

Уполномоченные 

представители 

застройщика или 

заказчика по 

вопросам 

строительного 

контроля 

(Технадзор, 

имеющий 

НОСтрой) 

 

ИМЕЕТ ЭЦП 

Представитель 

лица, 

выполнившего 

работы по 

созданию 

геодезической 

разбивочной 

основы (в 

случае 

выполнения 

работ по 

договорам о 

строительстве, 

реконструкции, 

капитальном 

ремонте 

объектов 

капитального 

строительства, 

заключенным с 

иными 

лицами)    

(Геодезист) 

 

ИМЕЕТ ЭЦП 

Администратор 

Представитель 

лица, 

осуществляющего 

строительство  

(Начальник 

участка, 

производитель 

работ) 

Уполномоченные 

представители 

лица, 

осуществляющего 

строительство, по 

вопросам 

строительного 

контроля  

(Технадзор,  

имеющий 

НОСтрой) 

 

ИМЕЕТ ЭЦП 

Представитель 

лица, 

выполнившего 

работы по 

созданию 

геодезической 

разбивочной 

основы (в 

случае 

выполнения 

работ по 

договорам о 

строительстве, 

реконcтрукции, 

капитальном 

ремонте 

объектов 

капитального 

строительства, 

заключенным с 

иными 

лицами)    

(Геодезист) 

 

ИМЕЕТ ЭЦП 

Иные лица 

(Инженер по 

строительству, 

Прораб)  

Администратор 

Представитель 

лица, 

осуществляющего 

подготовку 

проектной 

документации  

(ГАП, 

ГИП,  

Авторский 

надзор) 

 

ИМЕЕТ ЭЦП 

Системная роль Администратор Пользователь Администратор Пользователь Администратор Пользователь 

1.  

Объекты CRUD R R R R R R R R R R 

1.1 Информация об объекте R R R R R R R R R R R 

1.2 

Договоры CRUD CRUD R R CRUD R R R R R R 

1.2.1 Информация СRU R R R СRU R R R R R R 

1.2.2 

Документация договора 

(вкладка) 
R R R R R R R R R R R 

1.2.2.1 Поставить штамп R R R R R R R R R R R 

1.2.2.2 
Разрешительная 

документация 
CRUD СRUS СRU R CRUD СRU СRUS СRU R R R 

1.2.2.3 Проекты RU R R R R R R R R R R 

1.2.2.4 Исполнительные схемы  CRUD R R RS CRUD R R RS R R R 

1.2.2.5 Сертификаты CRUD СRU СRU СRU CRUD СRU СRU СRU R R R 

1.2.2.6 Протоколы/Лаборатории CRUD R R R CRUD R R R R R R 



 

1.2.2.7 Сопроводит документы CRUD СRU СRU СRU CRUD СRU СRU СRU R R R 

1.2.3 ЖВК CRUD СRU СRU СRU CRUD СRU СRU СRU R R R 

1.2.4 

Выполненные работы. Шахматка 

(вкладка) 
R R R R R R R R R R R 

1.2.4.1 Работы R R R R R R R R R R R 

1.2.4.2 Материалы CRUD СRU СRU СRU CRUD СRU СRU СRU R R R 

1.2.4.3 Исполнительные схемы  CRUD СRU СRU СRU CRUD СRU СRU СRU R R R 

1.2.4.4 Протоколы/Лаборатории CRUD СRU СRU СRU CRUD СRU СRU СRU R R R 

1.2.4.5 ИД CRUD СRU СRUS СRUS CR R RS RS R R RS 

1.2.5 Журналы CRU R R R CRU R R R R R R 

1.3 Выполненные работы CRUD R R R CRUD R R R R R R 

1.4 Журналы CRUD R R R CRUD R R R R R R 

1.5 

Документация объекта CRUD R R R CRUD R R R R R R 

1.5.1 Поставить штамп CRUD R R R CRUD R R R R R R 

1.5.2 Разрешительная документация CRUD CRUD CRUD R CRUD CRUD CRUD R R R R 

1.5.3 Проекты CRUD CRUD CRUD R CRUD CRUD CRUD R R R R 

1.6 Комплекты ИД CRUD R R R CRUD R R R R R R 

 

 



 

 

6. Информационная система «Справочники» 

6.1.Общее описание  

ИС предназначена для управления работами, списком работ, выполняемых в рамках 

проектов, материалами, перечнем актов и нормативной документацией. Сервис позволяет 

создавать, редактировать и структурировать нормативной-справочную информацию, сопоставлять 

их с нормативными документами, материалами, актами и журналами.  

 

Микросервисная архитектура позволяет масштабировать сервис в зависимости от нагрузки 

и количества пользователей. 

Горизонтальное масштабирование с возможностью добавления дополнительных 

серверов для обработки увеличенного объема запросов что позволяет добавлять дополнительные 

серверы для обработки увеличенного объема запросов и данных. 

6.1.1. Технические характеристики 



 

Бэкенд: 

REST API: Веб-приложение использует REST API для взаимодействия между клиентской и серверной частями. 

API поддерживает основные CRUD-операции, такие как создание, чтение, обновление и удаление актов 

 База данных: Данные о актах и связанных документах хранятся в реляционной базе данных (PostgreSQL ) 

Фронтенд: 

 Адаптивный дизайн: Интерфейс приложения адаптирован для работы на ПК 

Безопасность: 

Ограничения доступа к функциям добавления и редактирования документов 

 Защита данных 

Интеграция с другими системами: 

Возможность интеграции с внешними системами документооборота и корпоративными порталами через API 

 

6.2.Работы 

Вкладка «Работы» предназначен для управления технологическими картами, и списком 

работ, выполняемых в рамках проектов. Сервис позволяет создавать, редактировать и 

структурировать работы, сопоставлять их с нормативными документами, материалами, актами и 

журналами. Раздел представляет собой справочник, в котором пользователи могут управлять 

технологическими картами, связанными видами работ и задавать правила формирования 

документов в индивидуальном порядке. 

  

6.2.1. Основные функции 

1. Управление технологическими картами 



 

 Создание новых технологических карт. 

 Редактирование существующих технологических карт. 

 Удаление карт. 

 Структурирование карт по иерархии (подуровни). 

 Привязка работ и обязательных шаблонов документов для актирования комплекса 

работ. 

 

2. Управление работами: 

 Создание новых работ с указанием наименования, кода, привязки дополнительных 

обязательных и не обязательных параметров таких как: 

1. Выбор формулировки наименования работы по ГСН 

2. Выбор этапа проверки ГСН, в котором предоставляются документы на создаваемую 

работу 

3. Выбор раздела проекта, в котором разработана документация для выполнения 

создаваемой работы 

4. Добавление шаблонов акта для генерации документов по создаваемой работе (если 

шаблоны требуется) 

5. Добавление материалов, которые задействованы в выполнении создаваемой работы 

6. Добавление нормативной документации, на основании которой выполняется 

создаваемая работа 

7. Добавление испытания, которые проводятся после выполнения создаваемой работы 

(если требуются протоколы) 

8. Выбор последующей работы, которая выполняется после создаваемой работы 

9. Выбор журналов, в которых требуется оставлять запись о выполнении создаваемой 

работы 

10. Добавление отметки «особая работа», если создаваемая работа разбивает локацию на 

строительные «захватки»  

 Указание этапов формирования актов в зависимости от порядка видов работ. 

 Редактирование и удаление созданных работ 

 Управление этапами формирования актов в зависимости от порядка видов работ. 

 

3. Поиск по справочнику 

 Функция поиска для быстрого нахождения технологических карт на любом уровне 

иерархии. 

 

6.3.Акты 

Вклака «Акты» предназначена для хранения, организации и управления формами актов, 

необходимыми для актирования выполненных строительно-монтажных работ. Приложение 

позволяет пользователям создавать, редактировать и просматривать акты различных типов. 

Основное назначение сервиса — обеспечение быстрого и удобного доступа к актуальным актам, 

необходимым для документирования выполненных работ. 



 

 

6.3.1. Основные функции 

1. Хранение и управление актами 

 Список актов: 

Вся информация об актах представлена в виде таблицы, включающей наименование 

акта, сокращенное название и связанные с ним документы. В списке отображаются акты 

различных типов, таких как акты выполнения работ, акты испытаний и т.д. 

 Добавление актов: 

Пользователь может добавлять новые акты с обязательным указанием их 

наименования, аббревиатуры и прикреплением необходимых файлов. Для удобства 

добавления предусмотрена кнопка "Добавить" в правом верхнем углу интерфейса 

 Редактирование и удаление актов: 

Каждый акт может быть отредактирован или удален через контекстное меню, 

доступное для каждого элемента списка. Это позволяет поддерживать актуальность 

информации 

 Просмотр документов: 

Пользователи могут просматривать прикрепленные документы непосредственно из 

интерфейса, не загружая их на устройство 

 

2. Поиск: 

 Поиск по наименованию акта: 

 Встроенная строка поиска позволяет быстро находить нужные акты по их названию 

 

6.4.Материалы 

Вкладка «Материалы» предназначена для управления категориями и списком материалов, 

используемых в строительных процессах. Он обеспечивает создание, редактирование и удаление 



 

категорий и материалов, а также хранение связанных с ними обязательных документов.

 

6.4.1. Основные функции 

1. Управление категориями материалов 

 Создание новых категорий. 

 Редактирование существующих категорий. 

 Удаление категорий. 

 Добавление подкатегорий. 

 

2. Управление материалами 

 Добавление новых материалов с указанием наименования, кода, категории и 

единицы измерения. 

 Редактирование существующих материалов. 

 Удаление материалов. 

 Привязка обязательных документов к материалам, включая указание типа документа 

и источника получения. 

3. Документы 

 Возможность добавления обязательных документов, связанных с материалами. 

 Определение типа документа и источника получения. 

 

4. Поиск 

 Поиск по категориям и материалам для быстрого доступа к нужным данным. 

6.5.Нормативка 

Сервис хранения нормативной документации предоставляет пользователям возможность 

централизованно управлять, хранить и просматривать нормативные документы, необходимые для 

строительной и технической деятельности. Основное назначение системы — обеспечение 

быстрого и удобного доступа к актуальным стандартам и нормативам. 

6.5.1. Основные функции 

1. Список документов: 



 

 Отображение списка нормативных документов с указанием названия документа, 

даты его утверждения и уникального идентификатора 

 Возможность переключения страниц списка документов 

 

2. Поиск 

 Поле поиска позволяет пользователям находить документы по названию 

 

3. Кнопка «Добавить» 

 Возможность добавления новых нормативных документов с указанием всех 

необходимых атрибутов (название, дата утверждения, номер документа, файл) 

 Встроенная функция просмотра документов непосредственно из интерфейса сервиса 

 Поддержка удаления или изменения документа через контекстное меню 

(открывается по нажатию на иконку с тремя точками) 

 

4. Навигация 

 Интуитивно понятная навигация по страницам списка документов с возможностью 

быстрого перехода к нужной странице 

  



 

7. Информационная система «Объекты» 

7.1.Общее описание 

ИД Объекты предназначена для создания и управления карточкой объекта строительства. В 

карточке объекта формируется общая информация об ОКС, представители, структура и график 

работ. Данные, заполненные в сервисе Объекты будут использоваться в сервисе ИД при 

формировании исполнительной документации. 

 

 
 

 
 

7.2.Информация 



 

При создании нового объекта вся информация заносится пошагово. На каждом этапе 

заполняется необходимая информация, согласно наименованию шага. Каждый последующи шаг 

предусматривает возможность вернутся на предыдущий. 

 

 

7.2.1. Шаг 1. Общая информация 

Заполняется полное наименование ОКС и строительный адрес. Данное поле обязательно для 

заполнения. 



 

 

7.2.2. Шаг 2. Застройщик 

Для заполнения организации Застройщика необходимо ввести ИНН. При вводе ИНН система 

обращается к сервису Моя Компания и подтягивает все необходимые данные организации. Шаг 

рекомендуется как обязательный к заполнению. 

 

7.2.3. Шаг 3. Технический заказчик 

Шаг заполняется по аналогии Шага 2. Если Застройщик и Технический заказчик являются 

одним юридическим лицом, система предусматривает возможность копирования данных. 

 

7.2.4. Шаг 4. Генподрядчик 

Для заполнения организации Генподрядчик необходимо ввести ИНН организации по 

договору. При вводе ИНН система обращается к сервису Моя Компания и подтягивает все 

необходимые данные организации. Шаг рекомендуется как обязательный к заполнению. 



 

 
 

7.2.5. Шаг 5. Проектировщик 

Для заполнения организации Проектировщик необходимо ввести ИНН организации по 

договору. При вводе ИНН система обращается к сервису Моя Компания и подтягивает все 

необходимые данные организации. Шаг рекомендуется как обязательный к заполнению. 

 

7.2.6. Шаг 6. Сведения о государственной экспертизе проектной документации в 

случаях, предусмотренных статьёй 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

Шаг 6 является необязательным для заполнения. Заполняются необходимые данные о 

государственной экспертизе. 

 

7.2.7. Шаг 7. Разрешение на строительство 



 

В данном шаге заполняются данные из разрешения на строительство, полученного для 

данного объекта. 

 

7.2.8. Шаг 8. Программа проверок 

В данном шаге заполняются даты начала и окончания, согласно полученной от ГСН 

программе проверок по объекту. Данное поле будет передаваться в сервис ИД для агрегации 

комплектов ИД под каждую проверку ГСН. 

 

7.2.9. Шаг 9. ГСН 



 

В данном шаге заполняется информация о наименовании органа государственной власти, 

производящий строительный контроль, должностное лицо, закрепленное приказом на данном 

объекте.  

 

 

7.3. Структура 

В данном разделе создается иерархическая структура локаций ОКС.Структура проекта 

может состоять из основных структурных единиц: Очередь, Корпус, Секция и Этаж. Для каждой 

структурной единицы заполняются необходимые характеристики, согласно документации проекта.  

 Очередь  

 Наименование 

 Кадастровый номер 

 Строительный адрес 

 Номер участка 

 Корпус 

 Наименование 

 Тип 

 Секция 

 Наименование 

 Тип 

 Оси 

 Этаж 

 Наименование 

 Нижняя высота 

 Высота потолка 

 Напольные оси 

 Верхняя отметка 

 

 

 



 

 
 

7.4. График работ 

В данном разделе необходимо назначить выполняемые работы в созданной структуре 

объекта и запланировать их выполнение. 

График работ состоит из двух частей: Объем работ и План работ. 

7.4.1.  Объем работ 

Из ИС «Справочник» предлагается выбрать и назначить на существующую структуру 

объекта технологические карты(СТК)/работы. Таким образом формируется «шахматка» объекта. 

Далее необходимо назначить работы на каждую локация в разрезе Секция/Этаж, отмечая ячейки в 

шахматке желтым. Таким образом работы на данных локациях становятся запланированными и 

подлежат выполнению. Запланированные работы далее передаются в сервис ИД.  



 

 

7.4.2. План работ 

 В данном разделе необходимо назначить рабочие дни на ранее запланированные 

СТК/работы в поэтажном режиме. Переходя в каждую СТК необходимо назначить дни календаря, 

в которые будет выполняться работа. Запланированные работы будут отображаться в разделе ОЖР 

в сервисе ИД.  

 

В открытом окне, на каждую СТК заполняются начало и окончание работ, их длительность и связи.  



 

 

  



 

8. Информационная система «Исполнительная документация» 

Информационная система предназначена для формирования исполнительной документации 

ОКС. 

Регистрация пользователей в сервис Praktis.ID происходит согласно главе 6. Переходя в 

сервис ИД пользователю доступны объекты, в которых он назначен исполнителем, согласно роли.  

 
На главной странице отображаются карточки объектов с краткой информацией об ОКС и 

статусах выполнения работ. Структура каждого объекта состоит из следующих разделов:  

 Информация 

 Договоры 

 Выполненные работы 

 Журналы 

 Документация объекта 

 Комплект ИД 

Далее по тексту, в рамках описания некоторых разделов, будет использоваться «уровень 

объекта» и «уровень договора». 



 

 
  

8.1.Информация  

Во вкладке содержится общая информация по ОКС, перенесенная из сервиса 

«Объекты». 

8.2.Договоры 

Во вкладке содержится перечень договоров данного ОКС. 

 



 

При добавлении каждого договора заполняется информация о подрядной организации, 

представителях всех участниках и выполняемых работы на ОКС. Заказчик создает договор для 

каждой организации по шагам. 

Все пользователи, добавленные в договор, попадают в акты ИД. 

 

 

8.2.1. Создание договора 

Шаг 1. Общая информация и подрядчик. 

Заполняется информация о договоре с подрядчиком, номер и предмет договора. Необходимо 

выбрать подрядную организацию. Информация о подрядчике подтянется автоматически. 



 

 
Шаг 2. Работы договоре 

В данном шаге необходимо выбрать работы, относящиеся к договору данного подрядчика. 

Выбор работ происходит последовательно. 

1.  Выбор категории работ (Сервис «Справочники» - тендеры) 

 

На данном этапе пользователь выбирает тендер, к которому относится добавляемый им 

договор. После добавления категории работ (тендера) в «шахматке» отображаются только те СТК, 

что входят в выбранный тендер. 

2. Выбор локаций (Согласно структуре Объекта) 



 

 

Пользователю выводится полная структура объекта, где можно выбрать: 

-целиком один или несколько корпусов - в таком случае выбиваются все секции, входящие в 

выбранный корпус 

-отдельные секции одного или нескольких корпусов. 

Далее пользователю выводится шахматка (аналогичная как в «Объектах» в планировании 

объема работ) для выбора отдельных работ (СТК), которые входят в договор. К шахматке уже 

должны быть применены ограничения, заданные на 1 этапе (выводятся только СТК, входящие в 

тендер и локации, выбранные пользователем). Пользователь может настроить выбор конкретных 

работ согласно локациям (корпусам и секциям) через нажатия на чек боксы, убрать этажи у 

выбранных СТК нажатием на активную (желтую) ячейку в случае, если работы будут выполняться 

не целиком на секции. 

После завершения редактирования пользователь нажимает кнопку Следующий шаг и 

переходит к шагу 3 создания договора. 

Шаг 3. Представители Подрядчика 

К выбранной организации необходимо добавить представителей, выполнившие работы, 

подлежащие освидетельствованию. То есть пользователей системы, прошедших регистрацию.  

Важно! Данные пользователи будут являться подписантами в актах исполнительной 

документации. 



 

 
В данном пункт определяется:  

 Дата начала работ, согласно договору 

 Дата окончания работ, согласно договору 

 Определить локацию –  уточнить локацию из перечня доступных в договоре 

 Указать ответственность за виды работ - добавить из перечня доступных СТК/работ 

договора те, которые будут подписываться данным представителем подрядчика, 

 Прикрепить приказ, согласно которому данный закрепляется на данном объекте. 

 

Шаг 4. Представители Застройщика 

Организация застройщика автоматически подтянется из сервиса «Объекты». Необходимо 

добавить «Представителей застройщика» и «Уполномоченных представителей застройщика по 

вопросам строительного контроля», которые попадут в акты ИД. Шаг заполняется по аналогии шага 

3. 

Шаг 5. Представители Технического заказчика 

Организация технического заказчика автоматически подтянется из сервиса «Объекты». 

Необходимо добавить «Представителей технического заказчика» и «Уполномоченных 

представителей технического заказчика по вопросам строительного контроля», которые попадут в 

акты ИД. Шаг заполняется по аналогии шага 3. 

Шаг 6. Представители Генподрядчика 

Организация генподрядчика автоматически подтянется из сервиса «Объекты». Необходимо 

добавить «Представителей генподрядчика, осуществляющего строительство» и «Уполномоченных 



 

представителей генподрядчика по вопросам строительного контроля», которые попадут в акты ИД. 

Шаг заполняется по аналогии шага 3. 

Шаг 7. Представители Проектировщика 

Организация проектировщика автоматически подтянется из сервиса «Объекты». 

Необходимо добавить «Уполномоченных представителей авторского надзора», которые попадут в 

акты ИД. Шаг заполняется по аналогии шага 3. 

Также в данный раздел вносятся «Сведения о государственной экспертизе проектной 

документации». Номер и дата, выданного положительного заключения экспертизы проектной 

документации. 

Шаг 8. Дополнительные участники 

Данный пункт предусматривает внесение дополнительных участников подписания актов ИД. 

Например, ресурсоснабжающие организации или иные лица по договору, являющиеся 

подписантами ИД. Необходимо выбрать иную организацию, зарегистрированную в системе и 

добавить представителей согласно шагу 3. 

Шаг 9. Разрешение на строительство 

Данный пункт переносится из сервиса «Объекты». 

 

8.2.2. Информация 

После создания договора в данной вкладке отображается общая информация об объекте, 

представителях и организациях, участвующих в подписании актов ИД. 

8.2.3. Документация договора 

В данной вкладке отображается документация, относящаяся только к данному договору. 

Документация договора делится на следующие разделы:  

Раздел Возможность добавления 

Разрешительная документация Доступна загрузка всех типов по договору. 

Проект Запрещается загрузка. Возможна только на уровне 

«объекта». 

Исполнительные схемы Запрещается загрузка. Возможна только на уровне 

«объекта». 

Сертификаты Доступна. 

Лаборатории Запрещается загрузка. Возможна только на уровне 

«выполненные работы». 

Сопроводительные документы Доступна. 

 



 

 

8.2.4. Журнал входного контроля материалов 

Журнал входного контроля - цифровой аналог специального журнала для операционного 

контроля и верификации материалов на объекте.  

В систему необходимо заносить данные о поступивших материалах на ОКС. Для это есть две 

сущности: накладная и материал.  

 
При нажатии на «Добавить накладную» открывается модальное окно с данными 

сопроводительного документа:  

 Дата поставки 

 Поставщик 

 Наименование документа (например, ТТН) 

Материал вносится в накладную сразу при ее создании или отдельно. 

 



 

 
 

 Для добавления материала отдельно необходимо нажать кнопку «Добавить материал». В 

модальном окне необходимо выбыть уже созданную ранее накладную и добавить материал, 

заполнив обязательные поля. 

 
 

 Для формирования документа «Журнал входного контроля» необходимо нажать «Журнал». 

 
 В появившемся окне отобразиться сгенерированный документ «Журнал входного 

контроля», с возможностью скачивания и печати. 



 

 

8.2.5. Выполненные работы договора 

На основании заполненной в системе информации в данном блоке формируется итоговая 

«шахматка» с СТК по данному договору. Слева отображается перечень СТК подрядчика, справа 

локация – этажи.  



 

 
Для формирования актов, необходимо выделите ячейку на нужной локации и перейти к 

заполнению данных: работы, материалы, схемы, протоколы и ИД. 

8.2.5.1. Работы  

Согласно справочнику, в «шахматку» подтягиваются перечень более детализированных 

видов работ, из которых состоит СТК.  

 
 Даты начала и окончания работ подтягиваются автоматически из вкладки «Журнал» 

п.10.2.6. 



 

 Раздел проектной документации подтягивается автоматически, согласно данным 

внесенным в разделе «Проект» п.10.5.2. Если проектная документация не связана с локацией, 

система выдаст предупреждение. 

 

8.2.5.2.Материалы  

Согласно справочнику, в «шахматку» подтягивается перечень материалов и необходимых 

документов качества для загрузки детализированных видов работ, из которых состоит СТК. Через 

кнопку «Добавить» открывается модальное окно для выбора материалов, внесенных в ЖВК. 

 
Документы подтверждающие качества материала подгружаются из раздела «Документация 

договора» раздел «Сертификаты». 

 
   

8.2.5.3.Схемы 

Согласно справочнику, в «шахматку» подтягивается перечень исполнительных схем для 

видов работ, из которых состоит СТК.  



 

 
Через кнопку «Прикрепить файл» открывается модальное окно для выбора исполнительных 

схем. 

Исполнительную схему добавить тремя способами. 

1. Создать новый файл 

2. Выбрать из архива 

3. Создать из листа проекта, загруженного в разделе «Проект» 

 

8.2.5.4.Протоколы 

Согласно справочнику, в «шахматку» подтягивается перечень протоколов испытаний для 

видов работ, из которых состоит СТК.  



 

 

Через кнопку «Прикрепить файл» открывается модальное окно для выбора протокола. 

Протокол испытаний можно добавить двумя способами. 

1. Загрузить новый из компьютера 

2. Добавить существующий из загруженных в разделе «Документация договора» раздел 

«Лаборатории». 

 

8.2.5.5.ИД 

После заполнения всех предыдущих шагов в ячейке, в разделе ИД формируются все 

необходимые акты ИД, согласно справочнику. 

Акты визуально делятся на два уровня:  

1 – акты, относящиеся ко всей СТК,  

2 – акты, относящиеся к видам работ (СВР), входящих в СТК. 



 

 
  Раскрывая каждый вид работ, система отображает перечень актов, который необходимо 

сформировать, если вся информация подгружена корректно.  

 
 

Для того чтобы первично сформировать акты, необходимо выбрать их через чек-бокс нажать 

«Сформировать акт».  

 
 

Если для формирования акта информации недостаточно, система выдаст предупреждение и 

формирование акта будет недоступно.  

 
После успешного формирования акта, система изменит его статус. Каждый сформированный 

акт можно просмотреть через символ просмотра . 



 

 
 

Для запуска процесса согласования и подписания акта, необходимо нажать . Откроется 

окно с просмотром акта и всеми приложения, входящие в акт. 

 
В интерактивном режиме доступна возможность откорректировать или дополнить 

соответствующие поля. 

Для отправки согласование и подписание необходимо отправить . После 

отправки на проверку акт принимает статус . Далее запускается процесс 

согласования и подписания акта согласно по бизнес процессу.  

После завершения процесса подписания, акт принимает статус . Данный акт и 

его приложения попадают в Комплект ИД.  

  



 



 

8.2.6. Журналы 

В данном разделе реализована электронная версия «Общего журнала работ», с 

соответствующим функционалом. Журнал обеспечивает возможность записи выполнения видов 

работ по договору, в день выполнения на строительной площадке.  

 
Для ежедневного ведения записей о выполненных работах, пользователю необходимо 

отмечать выполненные работы в соответствующей ячейке таблицы. 

 
Для каждой СТК отображаются две строчки: план и факт. В строке «План» отображаются 

запланированные работы, внесенные в разделе «План работ» п.9.4.2 сервиса Объекты. В строке 

«Факт» отображаются фактические данные, в которой суммируют даты выполнения по работам 

(СВР), входящих в нее. 

Для того, чтобы отметить выполнение, необходимо найти нужную работу и нажать в ячейку. 

В открывшемся модальном окне нужно отметить состояние «в работе» или «завершено» и 

сохранить. Дата автоматически попадает в «Работы» п. 10.2.5.1. 

 
Важно! Выполнение работ раньше сегодняшнего дня недопустимо. 



 

 

В данном разделе ОЖР предусмотрен функционал разделения локаций на захватки, если это 

необходимо. Захватки позволяют разбить этаж на более мелкие локации с помощью деления очей 

проекте. Поделить локацию на захватки можно через кнопку «Захватка». 

 
 

   

  



 

 

8.3.Выполненные работы 

На основании заполненной в системе информации в данном блоке формируется итоговая 

«шахматка» с СТК/работами по всем договорам. 

 

 

 
«Шахматка» представляет собой разделение работ объекта в разрезе локации 

Корпус/Секция/Этаж. По данной в «шахматке» можно отслеживать статус выполнения работы и 

заполнения необходимых документов для формирования актов ИД. Содержание набора данных в 

каждой ячейке отображается согласно легенде. 

 

 
 

На уровне объекта в «Выполненных работах» можно просмотреть все виды работ на объекте 

и статус заполнения в ячейке, без возможности редактирования информации. Внесение данных в 

каждую работу по локации происходит подрядчиком на уроне договора. 

8.4.Журнал 



 

В данном разделе реализован электронная версия «Общего журнала работ», с 

соответствующим функционалом. Журнал обеспечивает возможность записи всех видов работ, 

выполняемых на строительной площадке, с указанием дат, секций, этажей и СТК. 

На данном уровне допускается  

- просмотр выполнения по всем СТК объекта 

- формировать документ «Общий журнал работ». 

 

8.5.Документация объекта 

В данном разделе загружается и хранится необходимая документация для формирования ИД 

по объекту. 

На уровне объекта ведется работа с двумя разделами: разрешительная документация и 

проекты. 

 



 

8.5.1. Разрешительная документация 

Типы разрешительной документации: 

1) Разрешение на строительство 

2) Приказ 

3) Лицензия  

4) СРО 

5) НРС 

6) Гос. Экспертиза ПД 

При загрузке файла необходимо заполнить все необходимые поля и дату выдачи. 

 

8.5.2. Проекты 

В данном разделе необходимо загружать разделы и чертежи рабочей документации. 

Информация о загруженных файлах будет попадать в сгенерированные акты ИД.  

 
Для загрузки раздела проекта, то есть раздела проектной документации, происходит через 

кнопку «Создать проект», где необходимо заполнить обязательные поля: 

1. Выбрать наименование раздела 

2. Шифр раздела проекта 

3. Наименование проекта 

4. Привязать СТК к данному разделу 

5. Проектную организацию 

 

После создания раздела в него необходимо загрузить чертежи. 



 

 
 

Для загрузки чертежа, происходит через кнопку «Создать чертеж». Выбираем необходимый 

проект и загружаем файлы pdf, максимальный размер файла до 300мб, максимально 2 файла. В 

одном файле может быть несколько листов, рекомендуется до 30 листов в одном файле, которые 

система сама разделит. 

 
После загрузки чертежа система предложит заполнить недостающие поля к каждому чертежу 

отдельно. «Единые настройки для всех листов» загруженного документа дают возможность 

заполнить данные массово: Корпус, Секция и Этаж. Настройки можно изменять для каждого листа 

отдельно. 

Информация для каждого листа, необходима для формирования актов ИД для каждой 

локации. 



 

 
 

8.6.Комплект ИД 

Комплект исполнительной документации - совокупность документов, необходимых для 

соответствующего этапа проверки. 

В данном разделе формируются комплекты ИД по данному объекту. Для этого необходимо 

нажать «Сформировать». Тогда, согласно этапам программы проверок ОКС формируется перечень 

подписанной ИД, относящейся к выбранному этапу. Визуально отображается % подписанной ИД 

относительно общего количества актов по сумме договоров в каждом этапе проверки. 

 

 
Раскрывая каждый этап, по каждому договору, нажав «Комплект» переходим к 

документации, входящей в него. 

 
Переходя в «Комплект» по конкретному договору можно просмотреть или скачать 

комплект целиком или отдельные документы и реестр к нему. 



 

 
 


